
Alex-Deutsch-Schule 

Richtig krankmelden – eine Anleitung für Eltern 
 
 
Leider kommt es immer einmal vor, dass man krank wird. Das ist auch kein großes 
Problem. Wem es nicht gut geht, der gehört ins Bett. Mit ein wenig Ruhe, guter Medizin 
und liebevoller Pflege wird Ihr Kind auch schnell wieder gesund. 

Doch wie melde ich mich in der Schule richtig krank? Das ist nicht schwer – folgen Sie 
einfach dieser kleinen Anleitung: 

1. Rufen Sie morgens ab 07:30 Uhr im Sekretariat unter der Telefonnummer 
06821 – 94090 an. Sagen Sie dort Bescheid, dass Ihr Kind krank ist. Denken Sie 
daran, dass die Sekretärin wissen muss, in welche Klasse Ihr Kind geht. 
Wenn Ihr Kind die FGTS besucht, dann bestellen Sie bitte bis 09:00 Uhr 
das Essen beim Caterer ab (0 6821 / 93 04 11 oder 93 04 18). 
 

2. Pflegen Sie Ihr Kind in Ruhe gesund. 

3. Wenn Ihr Kind dann wieder zur Schule geht, geben Sie ihm gleich am ersten Tag 
eine schriftliche Entschuldigung mit. Vordrucke finden sich auf den nächsten 
Seiten, Sie können aber auch eine eigene Entschuldigung schreiben. 

Folgende Informationen muss die Entschuldigung enthalten: 

 Name des Kindes 
 Klasse 
 Zeitraum der Erkrankung 
 Grund des Fehlens 
 gesund pflegen 
 Datum 
 Ihre Unterschrift 

Und hier noch einmal die Kurzform: 

 
   Krankmeldung 

durch Anruf im 
Sekretariat 

06821 – 94090 
ab 07:30 Uhr 

 
gesund pflegen 

 

direkt die 
schriftliche 

Entschuldigung 
mitgeben 

Ganz 
wichtig ! 



Alex-Deutsch-Schule 

Muster für Entschuldigungen und Beurlaubungen: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diese Vorlagen dürfen Sie gerne kopieren oder abschreiben!  

Krankmeldung / Entschuldigung: 

 
Hiermit entschuldige ich meinen Sohn/meine Tochter _________________, 

Klasse ____, für das Fehlen in der Zeit vom _________ bis zum ________ . 

Mein Kind fehlte aus folgendem Grund: _____________________________ . 

Mit freundlichen Grüßen, 

 
_________________________  _________________________ 
             (Ort, Datum)                                              (Unterschrift) 
 

Antrag auf Beurlaubung: 

 
Für die Zeit vom __________ bis zum _________ bitte ich um Beurlaubung für 

meinen Sohn/meine Tochter _____________________, Klasse ________. 

Grund: ____________________________________________________ . 

 
Mit freundlichen Grüßen, 

 
_________________________  _________________________ 
             (Ort, Datum)                                              (Unterschrift) 
 

Diesen Antrag bitte rechtzeitig vorher beim Klassenlehrer bzw. Schulleiter einreichen. 


